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1. O0mue nonoxenns

I. Monoxenue 06 apxuse MB/IOY aerckuii can obuiepassisatoniero Buia ¢. TyHrokouen
paspaboTaHo B COOTBEICTBHH € TPHMEPHBIM TMONOKEHHEM 00 apXuBe OpraHu3aliim,
yTBEepAAeHHBIM npukazom Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. Apxus MBJIOY aerckuii can oGepa3suBaiomero siaa ¢. I'yHrOKOYeH BBICTYIAET He-
TOMHHKOM KOMILIEKTOBAHUS MOCYAaPCTBEHHBIX, MYHHIIMIATLHBIX apXHBOR (j1anee — ApXus
JCTCKOIO Caja).

3. ApXHB J€TCKOro €aaa Co3aercs Ha npaBax CTPYKTYPHOTO MOAPA3AeNeH s, OCYLIECTB-
ASIOWEro XpaHeHHe, KOMIUICKTOBAHHE, YYET H MCMONb30BAHHE AOKYMEHTOB APXHUBHOIO
(onaa Poceniickoii @enepatny, J0KYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbilie 10 1€T) CpoKoB XpaHe-
HIS, B TOM YHCJIE 110 JINYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIIMXCA B 1EATEILHOCTH OPTAHN3ALINN, &
TAK/AKE MOATOTOBKY AOKYMEHTOB K fepelaye Ha MOCTOAHHOE XPaHEHHE B IOCYAApCTBEH-
Hblil (MyHHUHNAALHBI) apXHB, HCTOYHHKOM KOMIIEKTOBAHHA KOTOPOrO BLICTYNAeT aeT-
CKHiT can.

4. ApXIIB JICTCKOI'O Caja B CBOCH AeSTe/bHOCTH PYKOBOACTBYETCA (DeepaibHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne [25-@3 «O06 apxusHom aene B Poccuiickoii ®eaepaunn», 3aKOHAMM,
HOPMaTHBHLIMH 1paBoBbiMi akTamy Poccuiickoii ®enepaniy, cyObekToB PoccHiickoii
Menepann B cepe apxXHBHOrO Jefa M AETONPOM3BOACTRA, NMPABHAAMI OpraHH3aiiy
XPaHeHHsl, KOMIUICKTOBAHMS, ydyeTa M HCNOMb30BAHMS JIOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHza
Poceniickoit ®Peaepattnt 1 ApYruX apXHBHBIX JOKYMEHTOB B MOCYAapCTBCHHbLIX OpraHax,
OpraHax MECTHOrO CaMOYNpasAeHHs W OPraHn3aluax.

I1. CocTaB 10KYMEHTOB APXHBA I€TCKOIO cana

5. ApXHB J€TCKOro cana XpaHur:

a) JOKYMEHTHI [TOCTOAHHOIO 1 BpeMeHHbIX (cBbine 10 1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHC-
J1€ ZOKYMEHTHI [10 JIM4HOMY cocTaBy, obpazosasinecs B aeareasHoctn MBJ/IOY nerckuii
caz obwepassusaioniero suaa . TyHrokouyeH:

0) AOKYMEHTbI IIOCTOAHHOTO XPaHEHNs I TOKYMEHTBI 1O TMYHOMY cocTaBy (ponaa(os) op-
FAHU3AUHIT-NTPEAILIECTBCHHHKOB (1TPH HX HATHYHH),

B) apXHBHBIC (JOHIBI THYHOTO NPOHCXOKIEHHS (MTPH HX HATHYHH ),

r) ona nons3oBadnA (apxusa) (MPH HATHYIH);
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I[) CIIPAaBOYHO-IIOUCKOBBIC CPCACTBA K JOKYMCHTAM MW YUYCTHBIC JTOKYMCHTHI ApXI/IBa JACT-
CKOTI'0 Caaa.

II1. 3apayu ApxuBa 1eTCKOro cajaa

6. K 3agauam ApxuBa JIETCKOTO Cajia OTHOCSATCS:

6.1. Opranu3zanusi XpaHEHUsI TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IMPEIYCMOTPEH ITYHKTOM 3
HacTtosmero Ilonoxxenus.

6.2. KommiekroBanne ApxuBa JETCKOTO cajia JOKyYMEHTaMH, 0Opa30BaBIIMMHUCS B Jes-
tenbHOCTH MBJIOY nerckuii can obiiepa3BUBaroiiero Buja ¢. TyHTOKOUeH

6.3. YdeT 10OKyMEHTOB, HaXO/AIIMXCS Ha XpaHCHUU B ApXHUBE JIETCKOro Caja.

6.4. lcnionp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOISIINXCS HA XPAaHEHUH B APXUBE JIETCKOTO Cajia.
6.5. [loaroToBka M CBOEBpEMEHHas mepenaya JOKyMEeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuii-
ckoil denepanuu Ha MOCTOSHHOE XPAHEHUE B TOCYJAPCTBEHHBIN (MyHUIMIAIbHBINA) ap-
XHUB.

6.6. Meronnueckoe pPyKOBOACTBO M KOHTpPOJb (OpMHUPOBAHHS U O(OPMIEHHUS J€1 B
CTPYKTYPHBIX MOJIPa3ICIICHUSIX OpPTaHU3allMM U CBOECBPEMEHHOM mepenadeil ux B ApXuB
JIETCKOTO caja.

IV. ®ynknun ApxuBa 1eTCKOro cajaa

7. ApXHB JAETCKOTO Ca/ia OCYIECTBIISET CASAYOMNE (PYHKIINU:

7.1. Opranu3yet npueM JOKyMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbIiie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHHMsI, B TOM YHUCIIE MO JINYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBuMxcs B aeatenbHoctd MBJIOY
JETCKUM caJl 0011epa3BUBAIOIIETO BUAA C. TYHITOKOYEH B COOTBETCTBHM C YTBEPKIACHHBIM
rpagukom.

7.2. Benet y4eT N1OKYMEHTOB U (POHAOB, HAXOJSAIIMXCSA HA XpaHEHUU B ApPXUBE JETCKOTO
caja.

7.3. IlpencraBiseT B rOCyIapCTBEHHBIN (MYHUIIUMAIBHBINA) apXUB YUETHBIC CBEJCHUS 00
0o0BbEME U COCTAaBE XpaHALIMXCSA B APXUBE JIETCKOTO cajia JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHAa
Poccutickon ®enepaunn U Apyrux apXMBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C IOPSAKOM
roCyJapCTBEHHOTO y4eTa TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccutickoii @enepanmm.

7.4. CuctemMaTU3UpyeT U pa3MEIIAeT JOKYMEHTHI, ITOCTYNAOIIME Ha XpaHEHUE B ApPXUB
JETCKOTO cajia, 00pa30BaBLINECS B X0JI€ OCYIIECTBICHUS AEATEILHOCTH JAETCKOTO Caja.
7.5. OCyecTBIISIET TOATOTOBKY M MIPEACTABIISICT:

a) Ha PacCMOTPEHHUE M COIJIACOBAHUE AKCIEPTHOM KOMHMCCHM JETCKOTO CaJa OMUCH el
MOCTOSIHHOTO XPaHEHMsI, BpeMEeHHbIX (cBbilIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE IO
JUYHOMY COCTaBY, & TAK)KE€ AKThI O BBIJEIECHUN K YHUUTOKEHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE MOJUISKAIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX TTOBpE-
KIEHUAX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp>KIACHHE HKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON KOMHUCCHU (heZiepaIbHOrO TOCYIapCTBEHHO-
ro apXMBa WIN YIOJIHOMOYEHHOTO OpTraHa UCTIOJHUTENbHOM BIAacTH cyObekTa Poccuiickoi
®denepanuu B chepe apxuBHoro aena (mamee — IIIK apXuBHOTO yUpEKICHUS) OMUCH JEIT
IIOCTOSIHHOT'O XPaHEHHS;



B) Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOro yupexaeHus: WM rocyIapCTBEHHOIO apXuBa CyOb-
exta Poccuiickoit @enepanuu (MyHUIIMITAIBHOTO apXyBa) B CIy4yae HaJEJIEHUs €ro COOT-
BETCTBYIOLIMMH MOJHOMOYHUSIMH OIKCH JIEJ IO JINYHOMY COCTaBY;

r) Ha coryiacoBanue DIIK apXuBHOTO yupexaeHUs] WM TOCYAapCTBEHHOTO apXuBa CyOb-
exta Poccuiickoit @enepanuu (MyHUIIMITAIBHOTO apXKBa) B CIy4yae HaJEJIEHUS €ro COOT-
BETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOYHUSIMU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCTPABUMBIX TO-
BPEXKIACHUSX apXUBHBIX TOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEP)KIEHUE 3aBEIYIOUIEMY JETCKHM CaJOM OIMCHU JIeJl TIOCTOSHHOTIO XPAaHEHMS,
ONKCH BpeMEHHBIX (cBbIlE 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHUs!, B TOM YHCJIE€ OIUCHU JIE€] [0 JTUYHO-
My COCTaBY, aKThl O BBIJICJICHUU K YHUUTOXKEHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE MOJJIEHKa-
IUX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKACHUSIX ap-
XUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBepxkaeHHbIe (cornacoBanHbie) DIIK wnu rocygapcTBeHHBIM ap-
XUBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanuu (MyHUIUIIAIBHBIM apXHUBOM) B Cllydae Hajese-
HUSI €70 COOTBETCTBYIOIIMMU MTOJTHOMOYHSIMHU.

7.6. OpranusyeT rnepeaady JTOKyMEHTOB ApxuBHOTO (onna Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHHUIIUIIATBHBIN) apXUB.

7.7. OpranusyeT ¥ NMPOBOJUT IKCIEPTU3Y IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (CBbIiie 10
JIET) CPOKOB XpaHEHUsI, HAXOIAIIMXCSl Ha XpaHEHUH B ApXUBE JIETCKOTO €aJia, B IEJISIX OT-
0opa TOKyMEHTOB JIJisl BKJIIOUEHUS B cocTaB ApxuBHoro ¢ounga Poccuiickoit Denepanuu,
a TAK)Ke BBISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINUX JaTbHEUIIIEMY XPaHEHHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPONIPUATHS MO OOECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAX OASIIUXCS
Ha XpaHEHUU B ApXHBE AETCKOIO Caja.

7.9. Opranuzyet nHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIlMu O COCTaBe U
coJiepKaHUM TOKYMEHTOB ApXHBa JI€TCKOTO cajia.

7.10. HWnadopmupyer moab30BaTeleil MO BOMpPOCaM MECTOHAXOXKJICHUSI apXUBHBIX
-IIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BblIa4y JTOKYMEHTOB U €I i padOThl B UATAJIHLHOM (ITPOCMOTPOBOM)
3aJIe WK BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHUE.

7.12. NcionHsAET 3ampockl MOJIb30BATENEH, BEIAAET apXUBHbBIE KOMUU JTOKYMEHTOB, apXUB-
HBIE BBIIIMCKU U apXHUBHBIE CITPABKHU.

7.13. Benet y4eT UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JAETCKOIrO Cajia.

7.14. Co3naet ¢hoHa mosib30BaHUST ApXUBa JETCKOTO Cajla M OPTaHU3YeT €r0 UCIOIh30Ba-
HUE.

7.15. OcyiiecTBis€T BEACHUE CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKyYMEHTamM ApXHUBa
JETCKOro caja.

7.16. YuacTtByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB J€TCKOrO caja Mo BOIPOCaM apXMBHOTO Jena
Y JEJI0NPOU3BOACTBA.

7.17. Oka3bIBa€T METOJAUYECKYIO TOMOIIb:

a) ciyx0e JeI0NpOU3BOJICTBA AETCKOrO cajia B COCTABJIEHUM HOMEHKIIATYPhI 1€, PopMHU-
poBaHUU ¥ 0OPOPMIICHUU JICIT;

0) CTPYKTYpHBIM TOJIpa3/IeICHUSIM U paOOTHUKAM JETCKOTO Cajia B MOATOTOBKE JIOKYMEH-
TOB K Iepeaade B ApXuB AETCKOTO Caja.

V. IIpaBa ApxuBa JIeTCKOro cajaa



8. ApXHUB JIETCKOrO caja UMEET PaBo:

a) IPEJCTaBISTh 3aBEYIOIIEMY JETCKUM CaJIOM IPENJIOKEHHUS [0 COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3allMM XpPaHEHMs, KOMIUIEKTOBAHUS, y4eTa U UCIOJIb30BaHUS apXMBHBIX JTOKYMECH-
TOB B ApXHBE JAETCKOI0 Caja;

0) 3ampaluBaTh B CTPYKTYPHBIX MOpPA3AEICHUSIX AETCKOrO Caja CBEIACHMs, HEOOXOIU-
MblI€ JUI paboThl ApXUBa AETCKOIO Caja;

B) JaBaTh PEKOMEHIALMK CTPYKTYPHBIM MOpa3IeICHUsIM OPraHU3aluy 110 BOIpocam, OT-
HOCSIIMMCS K KOMIETEHIIMU ApXHBa AETCKOIO Caja;

r) ”HPOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE TIOJIpa3ACICHUS JETCKOTO cajia 0 HEOOXOIMMOCTH Tepe-
Ja4d JOKYMEHTOB B APXHB JIETCKOTO CaJia B COOTBETCTBUU C YTBEPXKIECHHBIM IpadUKOM;
1) IpUHUMATh y4acTue B 3acefaHusax lleHTpanbHOU SKCHEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCUU
pu PenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, JIIK apXuBHOTO yupexIeHus.



